Comune di Castelfidardo (AN)

REGOLAMENTO COMUNALE
PER L'EFFETTUAZIONE DELLE SPESE DI

RAPPRESENTANZA

(Approvato con Deliberazione di Consiglio Comunal@. 36 del 16.07.2014)
(Integrato con Deliberazione di Consiglio Comunal@. 54 del 25.06.2015)
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ART.1 -OGGETTO DEL REGOLAMENTO
Il presente Regolamento disciplina i casi ed i tinm cui € consentito da parte del’Amministrazion
comunale sostenere spese di rappresentanza, nosmipgetti autorizzati ad effettuare tali speserisgletto

della normativa e dei principi giuscontabili vigent

ART.2 — DEFINIZIONI E PRINCIPI

Sono spese di rappresentanza tutte le spese falizadia valorizzazione dell'azione e dell'immagiesterna
dell’Ente, con riferimento ai propri fini rappregativi ed istituzionali.

Esse sono finalizzate a mantenere o ad accreseee Kesterno il prestigio e la considerazione@eainune

di Castelfidardo, anche sul piano formale del suola e della sua presenza nel contesto sociale ed
economico, interno ed internazionale, valorizzardwaolo e la funzione dei soggetti esponenzialilale
comunita amministrata anche per il miglior persewiito dei fini istituzionali.

La disciplina dettata dal presente regolamenteaita ad assicurare a tali spese la massima treaspae
conoscibilita, nel rispetto dei principi di propmmalita, adeguatezza ed economicita.

La tipologia e il tenore delle attivita e delle spedi rappresentanza devono comunque essere iragont

anche ai criteri di decoro, di sobrieta, di ragwwiezza e di accortezza.

ART.3 — STANZIAMENTI DI BILANCIO ED OBBLIGO DI MOTI  VAZIONE

Lo stanziamento per spese di rappresentanza @il gquesente regolamento viene annualmente detetonina
dal Consiglio comunale in sede di approvazioneBilahcio di Previsione, nel rispetto delle normdetjge

e dei vincoli di finanza pubblica.

La Giunta comunale provvedepn la deliberazione di approvazione del P.E.G.asskegnare il fondo
stanziato per tali spese al Responsabile del Semgmpetente.

Le iniziative che comportano spese di rilevantét&mossono essere oggetto di specifiche delibemada
parte della Giunta comunale.

Ogni assunzione di impegno di spesa per iniziadiveui al presente Regolamento necessita di adaguat
specifica e puntuale motivazione, con particolaiferimento agli scopi perseguiti e/o all'interesse
istituzionale connesso.

Le spese di rappresentanza devono infine essemicomtate in modo analitico, con dimostrazione

documentale del rapporto tra natura delle erogaeiaircostanze che le hanno originate.



ART.4 — SOGGETTI

Sono competenti a proporre I'effettuazione di sgksappresentanza, il Sindaco, il Presidente dsisiglio
Comunale, con riferimento alla rappresentativitd'algano che presiede, e, per quanto di propria
competenza, ciascun Assessore, previa autorizzadenSindaco.

I Consiglieri Comunali hanno diritto, nei limiti e proprie funzioni ed in quanto specificatamentzricati

dal Sindaco, nelle modalita e per i fini stabiiillo Statuto comunale, all’effettuazione di tratdeed alla

partecipazione ad individuate iniziative (cerimgmneontri, commemaorazioni etc).

ART. 5 — SPESE DI RAPPRESENTANZA
Nell’ambito della definizione di cui al precedemig. 2, sono in particolare considerate spese di
rappresentanza ammissibili quelle sostenute per:
a) -1 ospitalita e spese di trasporto in occasiingsite di autoritd e personalita altamente rappntative
nel campo delle istituzioni, della cultura, deltare dell’ingegno; in tal caso la scelta della lthgia di
alloggio e di trasporto potra avere riguardo anghprestigio ed al numero dei soggetti interessapptra
eccezionalmente riguardare familiari e/o accomptgidegli ospiti solo ove cid non comporti aumedto
spesa. Sono sempre escluse le spese di carattermemte personale degli ospiti;

- 2 Omaggi floreali e altri donativi-ricordo, dhiodica entita, in favore di dette autorita e peatitin

- 3 Colazioni e/o cene. In tal caso la partedpez da parte dei rappresentanti del’Ente doviseres
contenuta ed interessare i soggetti strettamedigpensabili al’accoglienza degli ospiti;
b) forme di ospitalita o atti di cortesia di vala@ienbolico (piccoli doni quali targhe, medaglidyrij prodotti
tipici, ecc.), quando derivino da confermata constdiee o per obblighi di reciprocita, in occasiotie
rapporti ufficiali tra organi del Comune e organattre Amministrazioni pubbliche (italiane o stiare) o di
soggetti, personalita e delegazioni (italiane arsére), in visita al’Ente, oppure in occasione/idite degli
organi istituzionali o di delegazioni ufficiali deomuni gemellati con Castelfidardo;
c) piccole forme di ristoro (coffee break) finakite alla prosecuzione dei lavori oltre il normatari, in
occasioni di riunioni di lavoro con soggetti esteiAmministrazione.
d) Spese per I'organizzazione di cerimonie, riames inaugurazioni e commemorazioni o altre inizéat
organizzate dalla segreteria del Sindaco o daliainza del Consiglio Comunale, in relazione ahi\e
fatti di rilievo istituzionale: allestimenti, addbbfloreali, corone d'alloro, prestazioni artisteshstampa di
manifesti e volantini, pubblicita di tipo radiof@a, televisivo o a mezzo stampa, rinfreschi, serviz

fotografici, acquisto di targhe commemorative, didalzioni o piccoli donativi ecc.;



e) Fornitura di carta intestata e biglietti da teigper il Sindaco, Vicesindaco, Assessori, invidomjlietti
augurali in occasione di nomine o particolari rreoize (in tal caso sarebbe tuttavia preferibile, possibile,
l'invio mediante posta elettronica o strumenti $ijmi

f) Onoranze funebri (invio di telegrammi e/o pubbkione di necrologio, presenza del Gonfalone alla
cerimonia) in occasione del decesso di autoritdevanti personalita, di Amministratori in caricaex
amministratori, dipendenti in servizio o ex dipentie

g) Donativi-ricordo di modico valore da consegnareoloro che compiono 100 anni ovvero ai nubendi in
occasione della celebrazione civile delle nozze;

h) Piccole forme di ristoro (spuntini) ai bambinglleé scuole, in occasione di speciali ricorrenze e/
particolari eventi istituzionali.

In ogni caso gli omaggi possono essere legittimaeneonsiderati spese di rappresentanza qualora i
destinatari siano soggetti esterni particolarmegualificati in quanto rappresentativi dell’ente gliale
appartengono.

Le spese commemorative che si ricollegano a fédtivazionali sono fuori dai tagli e limiti di spei#a
guanto configurabili come spese di pubblicita iglibnale e non di rappresentanza.

Le spese connesse a premiazioni o a riconosciméinttipo sportivo o culturale o per eventi
turistico/culturali, non rientrando tra le speserappresentanza, sono effettuate dall’ufficio corape,
nell'ambito delle iniziative comprese nei rispetfivogrammi.

Non sono considerate spese di rappresentanzaaafoenon sono effettuabili con oneri a carico dallé:

* gli atti di mera liberalita;

* le spese di ospitalita effettuate in occasionestierdi soggetti in veste informale o non uffieial

* I'acquisto di generi di conforto in occasione dinioni della Giunta o del Consiglio Comunale o elell
Commissioni (fatta eccezione per I'acqua);

* omaggi, pranzi o rinfreschi offerti ad Amministrato dipendenti;

 ospitalita e/o pasti a favore di fornitori dellento di soggetti legati allEnte da rapporti di tipo

professionale o commerciale (affidatari di incariclonsulenze, collaborazioni ecc.).

ART. 6 — ACCESSO AGLI ATTI

Tutti i documenti amministrativi relativi all’effeiazione delle spese disciplinate dal presente IRegmto
sono pubblici, e qualunque cittadino su richiestativata pud accedere agli stessi attraverso langsie
I'estrazione di copia degli atti, comunque nel eigp del diritto alla riservatezza dei dati perdoreativi ai

terzi.



I consiglieri comunali hanno diritto ad accederéuti i documenti e le informazioni relative allpese
disciplinate dal presente regolamento, senza dimite salvo il dovere di mantenere il segreto oasi
previsti dalla legge, ai sensi dell’art. 43 commde2D.Lgs.267/2000.

ART. 7- RELAZIONE AL CONSIGLIO COMUNALE - TRASPAREN ZA

In occasione dell'adozione del Rendiconto dellati@ae il Servizio Finanziario mette a disposiziahe
Consiglio Comunale il report delle spese sosteraitesensi del presente Regolamento nell’'esercizio
finanziario precedente, divise sia per categorapsr specifica iniziativa.

Ai sensi dell'art. 16, comma 26 della legge n. 208/, le spese di rappresentanza sostenute dgghiati
governo degli enti locali sono elencate, per ciasanno, in apposito prospetto allegato al rendicatit
gestione.

Tale prospetto e trasmesso alla sezione regionatendrollo della Corte dei conti ed & pubblicatmtro

dieci giorni dall’approvazione del rendiconto, Bib internet istituzionale dell’ente locale.

ART. 8 - ENTRATA IN VIGORE

Il presente regolamento entra in vigore alla datsdcutivita della deliberazione di Consiglio corale

di approvazione.

Dall’entrata in vigore del presente Regolamentogem abrogate tutte le norme regolamentari con esso
incompatibili.



