COMUNE DI

PROVINCIA DI ANCONA

CASTELFIDARDDO

Procedimenti Amministrativi

Riferimenti normativi: www.normattiva.it

Settorelll: LL. PP. - SERVIZI TECNICI; Tel. 0717829300:raail:lavoripubblici@comune.castelfidardo.an.it; .Eomune.castelfidardo@pec.it
Responsabile: Geom. Tommaso RASO; Tel. 0717829324; e-mail: caeotaso@comune.castelfidardo.an.it
Orario di Accesso al pubblico: Lunedi: 09.00 -13.30; Mercoledi: 10.00 - 13.00;v@ih: 16.00 - 19.00; Venerdi: 10.00 - 13.00.

Servizio/Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Accesso ai documen

amministrativi.

i Geom. Tommaso RASO
Tel. 0717829324;
e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

Legge: n. 241 del
(capo V) e s.m.i;
11.02.2005; D.P.R.
1€12.04.2006.

7.08.199
n. 15 de
n.184 d

030 giorni dalla data di presentazio
| dell'istanza.

e

ne

Servizi Tecnici -

Redazione ed adozione delGeom. Tommaso RASO

D.Lgs. n. 163/2006; Decreti Min

. Predisposizione entro il 30 Settembre

LL. PP..

di progettazione e prestazio

hiTel. 0717829324;

ad essa connesse (acquisizignsmail:

CUP e CIG, controllo possess
requisiti generali e special
determinazione  affidament

asotommaso@comune.cas
fidardo.an.it
)

[art. 267 comma 10.

forniture e servizi da eseguirsi
economia; D.P.R. n. 207/201

nfondi necessari.
D,

LL. PP.. programma  delle Operg Tel. 0717829324; Infrastr. e dei Trasporti 9 giugnpadozione entro il 15 del mese di ottobre.
Pubbliche. e-mail: 2005, n. 1021/IV e Deg
[ﬁj;’:gg“g“nﬁ"@com“”e-cas €11/11/2011 pubblicato sulla G.U.
- n. 55 del 06/03/2012.
Servizi Tecnici - | Redazione ed approvazioneGeom. Tommaso RASO D.Lgs. n. 163/2006; Decreto Min. Approvazione con il bilancio d
LL. PP.. definitiva programmg Tel. 0717829324; Infrastr. e dei Trasporti 9 giugnpprevisione; In pubblicazione 60 giorni
triennnale. e-mail: 2005, n. 1021/IV e Dec. minimo dalla data della delibera di
[ﬁjg:g??naﬁo@comu”e'cas €11/11/2011 pubblicato sulla G.\.adozione.
- n. 55 del 06/03/2012.
Servizi Tecnici - | Approvazione in lineg Geom. Tommaso RASO D.gs. n. 163/2006 e D.P.R.30 giorni dalla data di consegna del
LL. PP.. tecnica/economica di progettiTel. 0717829324; 207/2010. progetto (prel., def, esecutivo), salyo
per opere pubbliche. e-mail: acquisizione di pareri, autorizzazioni,
rasotommaso@comune.casfe nullaosta, ecc., da parte di altri Enti.
Ifidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Elaborazione studi di fattibilita Geom. Tommaso RASO D.Igs n. 163/2006, art. B 90 giorni dalla data di approvazione dello
LL. PP.. opere di importo superiore [aTel. 0717829324; comma 6. D.P.R. n. 207/2010,schema del Programma Triennale LL.RP.
100.000,00 € inserite &-mail: art. 14. e prima dell'approvazione del Bilancio i
nellelenco dei Lavori dg Irﬁ;gsgggna;o@comune.case Previsione.
awiare nellanno allegato al— -
Prog. Triennale LL.PP.
Servizi Tecnici - | Affidamento diretto di incarichi Geom. Tommaso RASO Regolamento comunale lavori,45 giorni dalla data di assegnazione gei

Comune di Castelfidardo - Piazza della Repubblica 160022 Castelfidardo - Tel. 071.78291 - Fa..8820119 - www.comune.castelfidardo.an.it
Codice Fiscale e Partita I.V.A. 00123220428




COMUNE DI

CASTE

PROVINCIA DI ANCONA

LFIDARDDO

Ufficio | Tipologiadi Procedimento | Resp. Procedimento Normativa di Riferimento Termine conclusione procedimento | Modulistica (elenco) | Silenzio

(orari accesso) oistruttore Documentazioneda | assenzo

(telefono, e-mail) allegare

pubblicazione esito, stipula

disciplinare d’incarico).
Servizi Tecnici - | Affidamento sotto  soglig Geom. Tommaso RASO Regolamento comunale lavori,90 giorni dalla data di assegnazione ¢ei
LL. PP.. mediante lettera d'invito dj Tel. 0717829324; forniture e servizi da eseguirsi infondi necessari.

incarichi di progettazione ¢ &-mail economia; D.P.R. n. 207/2010

prestazioni ad essa conness%asommmafso@com“”e'cas'eart. 267.

L fidardo.an.it

acquisizione CUP e CIG,

svolgimento manifestaziong

d’interesse, invito|

professionisti, svolgimento

gara, controllo possesso

requisiti generali e speciall,

pubblicazione esito.
Servizi Tecnici - | Affidamento sopra soglia di Geom. Tommaso RASO D.P.R. n. 207/2010 da art. 261 ad 80 giorni dalla data di assegnazione gei
LL. PP.. incarichi di progettazione ¢ Tel. 0717829324; art. 266. fondi necessari.

prestazioni ad essa connessé&mail

dalla pubblicazione del bando@S0lommaso@comune.caste

. - . Ifidardo.an.it

alla pubblicazione dell’esito.

Servizi Tecnici - | Espletamento procedurfaGeom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006 da art. 99|al50 giorni dalla data di assegnazione gei

LL. PP.. concorso di progettazione. Tel. Q|717829324; 110. fondi necessari.
e-maill:
rasotommaso@comune.caste
Ifidardo.an.it

Servizi Tecnici - | Progettazione interna - Geom. Tommaso RASO D.P.R. n. 207/2010 da art. 17 a | 45 giorni per predisposizione di tutti dli

LL. PP.. redazione del progettp 43. elaborati di cui all'art. 17, 24, 33 per ogni

preliminare,  definitvo  ed Arch. Eriberto CESETTI fase a seconda delle difficolta della
esecutivo. Tel. 0717829351, progettazione.

e-mail:

progettazione@comune.caste

Ifidardo.an.it

Servizi Tecnici - | Progettazione - verifica Geom. Tommaso RASO D.Lgs. 163/06 art. 112 e D.P.R.45 giorni dalla consegna del progetto.

LL. PP.. elaborati di progetto. Tel. 0717829324; n. 207/2010 art. 44/59. Con il supporto di personale esterng a
e-mail: seconda della complessita.
rasotommaso@comune.caste
Ifidardo.an.it

Servizi Tecnici - | Direzione  Lavori  esterna/ Geom. Tommaso RASO D.Lgs. 163/06 art. 130; D.P.R. n.45 giorni a decorrere dalla data (di

LL. PP.. contabilita e documentazionjeTel- 0717829324; 207/2010. maturazione del SAL per I'emissione del

connessa. e-mail: Cert. di Pagamento; 30 giorni per |il
[ﬁjg:gg":naio@comu”e'case pagamento a decorrere della emissipne
- del certificato.
Tempi di legge per altri documenti.
Servizi Tecnici - | Direzione  Lavori internal Geom. Tommaso RASO D.Lgs. 163/06 art. 130; D.P.R. n. 30 giorni; Tempi di legge per altri
LL. PP.. contabilita e documentazior| Tel 0717829324; 207/2010. documenti
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COMUNE DI

CASTE

PROVINCIA DI ANCONA

LFIDARDDO

Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

connessa.

e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

e

Ifidardo.an.it

Servizi Tecnici - | Affidamento incarichi di Geom. Tommaso RASO Art. 7, comma 6, DLgs n| 60 giorni dalla data di scadenza del
LL. PP.. collaborazione, studio, ricerca| Tel- 0717829324; 165/2001. termine di pubblicazione dell’avviso di
Consulenza. e-mail: selezione.
rasotommaso@comune.cas e
Ifidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Concessione proroga dei tempiGeom. Tommaso RASO D.gs. n. 163/2006 e D.P.R.15 giorni dalla data di ricevimentp
LL. PP.. di consegna del progettoTel. 0717829324; 207/2010. dell'istanza di proroga formulata dal
dell'opera pubblica. e-mail: professionista incaricato.
rasotommaso@comune.cas e

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Affidamento diretto di lavori,
servizi e forniture in economis
previo svolgimento di tutti gli

Geom. Tommaso RASO
,Tel. 0717829324,
e-mail:
rasotommaso@comune.cas]

Regolamento comunale lavo
forniture e servizi da eseguirsi
economia; D. Lgs. n. 163/200
€art. 125.

i,40 giorni: per i lavori dalla data g
napprovazione del progetto esecutivo,

6l'intervento e finanziato con fondi propf

LL. PP..

individuazione ditta appaltatric
per realizzazione di lavori
servizi e forniture in economi
mediante cottimo fiduciario
acquisizione CUP e CIG
svolgimento gara ufficiosa
informale, controllo possessy
requisiti generali e special
pubblicazione esito.

e
| Geom. PAOLONI Alessandri
5 Tel. 0717829378;

e-mail:
lavoripubblici@comune.cast|

)’ elfidardo.an.it

(0]

forniture e servizi da eseguirsi
# economia; D. Lgs. n. 163/200
art. 125; D.P.R. n. 207/201
Titolo V.

napprovazione del progetto esecutivo,

D,0 dalla comunicazione di assegnazidg
dei fondi da parte dell’ente finanziatore.
Per i servizi e le forniture: dalla data
assegnazione fondi.

5,'intervento e finanziato con fondi propf

atti  necessari (acquisizioneIfiolardo an.it 0 dalla comunicazione di assegnazigne
preventivo, CUP, CIG, — dei fondi da parte dell’ente finanziatorg;
DURC.). Per servizi e forniture: dalla data (i
assegnazione fondi.
Servizi Tecnici - | Espletamento  procedura (iGeom. Tommaso RASO Regolamento comunale lavofi,60 giorni per i lavori, dalla data di

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Espletamento della procedura
individuazione della dittg

appaltatrice per la realizzazio S

servizi e forniture
sotto  soglia mediante |
procedura negoziatg
acquisizione CUP e CIG, invit
ditte, svolgimento gara
controllo possesso  requisi
generali e speciali
pubblicazione esito.

di lavori,

diseom. Tommaso RASO

eom. PAOLONI Alessandr
Tel. 0717829378;
e-mail:
a_Iavoripubblici@comune.cast

- elfidardo.an.it
D

ti

D.lgs. n. 163/2006, art. Da 121
124.; D.P.R. n. 207/2010, Titol
V.

a’0 giorni: per i lavori, dalla data @
D approvazione del progetto esecutivo,

o0 dalla comunicazione di assegnazid
dei fondi da parte dell’ente finanziatore.
Per i servizi e le forniture: dalla data
assegnazione fondi.

l'intervento e finanziato con fondi propf

Servizi Tecnici -

Espletamento della procedura

) heom. Tommaso RASO

individuazione della ditt.

D. Lgs. n. 163/2006, art. Da 123

al50 giorni: per i lavori: dalla data d

124: D.P.R. n. 207/201

annrovazione del proaetto esecutivo.

Comune di Castelfidardo - Piazza della Repubblica 160022 Castelfidardo - Tel. 071.78291 - Fa..8820119 - www.comune.castelfidardo.an.it
Codice Fiscale e Partita I.V.A. 00123220428




COMUNE DI

PROVINCIA DI ANCONA

CASTELFIDARDDO

Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

LL. PP..

individuazione  della
appaltatrice per la realizzazion

ditta Geom. PAOLONI Alessandrg

elel. 0717829378;

2 124; D.P.R. n. 207/2010.

approvazione del progettecutivo, se

l'intervento é finanziato con fondi propr

LL. PP..

individuazione del
concessionario per I
progettazione, la costruzione
la gestione di opera pubblic
pubblicazione  del  bandg
acquisizione CUP e CIG, invi
lettera d'invito, nomina|
Commissione, esam

documentazione,aggiudicaziorn
controllo  possesso  requisi
generali e speciali

pubblicazione dell'esito.

Tel. 0717829324;

H e-mail:
asotommaso@comune.cas
L fidardo.an.it

D

e
e
ti

@

142 a 147; D.P.R. n. 207/2010.

progetto preliminare.

di lavori, servizi e forniturg €-mail o dalla comunicazione di assegnazigne
sotto soglia mediante procedu2yoripubblici@comune.cast dei fondi da parte dell'ente finanziatore.
. ; . . elfidardo.an.it . . ) . .
ristretta: pubblicazione bando, Per i servizi e le forniture: dalla data di
acquisizione CUP e CIG, assegnazione fondi.
selezione imprese, lettera (i
invito, svolgimento, controllg
possesso requisiti generali |e
speciali, pubblicazione esito.

Servizi Tecnici - | Espletamento delle procedure [dieom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006, art. da 210 giorni dalla data di approvazione del

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Espletamento delle procedure
individuazione del promotor
finanziario per la progettaziong
la costruzione e la gestione
opera pubblica: acquisizion
CUP e CIG, pubblicazione de¢
bando, invio lettera d'invito
nomina Commissione, esan
documentazione,aggiudicaziorn
e pubblicazione dell'esito.

diGeom. Tommaso RASO
n Tel. 0717829324,
h e-mail:

d;rasotommaso@comune.cas

Ifidardo.an.it
e

2|

ne
e

e

D. Lgs. n. 163/2006, art. da 152
160 bis; D.P.R. n. 207/2010.

@210 giorni dalla data di approvazione

dello studio di fattibilita.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Espletamento della procedura
individuazione  della  dittg

appaltatrice per la realizzazione®

di lavori, servizi e forniture
sopra soglia mediant
procedura aperta o ristrett

dalla pubblicazione del bando

diGeom. Tommaso RASO
Tel. 0717829324;

-mail:

rasotommaso@comune.cas

Ifidardo.an.it

j A

e

alla pubblicazione dell'esito.

D. Lgs. n. 163/2006; D.P.R. n.
207/2010.

210 giorni per i lavori dalla data g
approvazione del progetto esecutivo,

l'intervento é finanziato con fondi propr

0 dalla comunicazione di assegnazid
dei fondi da parte dell'ente finanziatore.
Per i servizi e le forniture: dalla data
assegnazione fondi.
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COMUNE DI

CASTE

PROVINCIA DI ANCONA

LFIDARDDO

Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Affido ed esecuzione dei lavori
in economia in circostanze
d'urgenza.

Geom. Tommaso RASO
Tel. 0717829324;

e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

Regolamento comunale lavo
forniture e servizi da eseguirsi
economia; D.P.R. n. 207/201

[€art, 175.

nprocesso verbale d'urgenza.
D,

i,8 giorni dalla data di compilazione de

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Compilazione del
verbale d’'urgenza.

processoGeom. Tommaso RASO

Tel. 0717829324,

e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

Regolamento comunale lavo
forniture e servizi da eseguirsi
economia; D.P.R. n. 207/201

€art. 175.

dalla data della visita d
del sito interessal

i,3 giorrni
nsopralluogo

che si e recato sul posto.

D, dall'evento. E’ redatto anche dal tecnico

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Compilazione del
verbale di somma urgenza.

processoGeom. Tommaso RASO

Tel. 0717829324;

e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

Regolamento comunale lavo
forniture e servizi da eseguirsi
economia; D.P.R. n. 207/201

[€art. 176.

i,3 giorni

nsopralluogo del sito  interessa

dal tecnico che si & recato sul posto.

dalla data della visita di

D dall'evento calamitoso. E’ redatto anche

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Affido ed esecuzione dei lavori
in economia in circostanze di
somma urgenza.

Geom. Tommaso RASO
Tel. 0717829324;

e-mail:
rasotommaso@comune.cas]
Ifidardo.an.it

Regolamento comunale lavo
forniture e servizi da eseguirsi
economia; D.P.R. n. 207/201

€art. 176.

nprocesso verbale di somma urgenza.
D,

i,5 giorni dalla data di compilazione dgl

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Acquisto beni e servizi per |
manutenzione del territori
comunale.

A Geom. Tommaso RASO

n Tel. 0717829324,

e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

e

D.Lgs. N. 163/06 art. 85 e D.P.R.3 giorni se acquisto diretto. Tempi detta
ato

n. 207/2010, art. 335.

da procedura telematica con merc
elettronico.

—

Servizi Tecnici - | Accesso formale agli atti del Geom. Tommaso RASO L. 241/90 art. 22.; D.P.R. 30 giorni dalla data di riceziong
LL. PP.. procedimento di gara. Tel. 0717829324; 184/2006, art. 6.; D.Lgs. dellistanza.

e-mail: 163/20086, art. 13.

rasotommaso@comune.casfe

[fidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Accesso immediato degli atti Geom. Tommaso RASO D.Lgs. 163/2006, art. 79 commalmmediato, dalla data di ricezione

LL. PP..

del procedimento di gara in ¢
sono adottati i provvedimen
oggetto di comunicazione (|

jTel. 0717829324;

i e-mail:

b rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

e

5 quarter. D.P.R. 184/2006, art.

bdell'istanza anche non scritta di accesso.

informazioni circa i mancat
invit, le  esclusioni, le
aggiudicazioni).
Servizi Tecnici - | Perfezionamento atli Geom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006 , art.1160 giorni dalla data in cui & divenuta
LL. PP.. contrattuali e stipula contrattp Tel. 0717829324; comma 9. efficace l'aggiudicazione e fatto salyo
d'appalto o di concessione |a&-Mmail l'esercizio dei poteri di autotutela nei casi
_rasotommaso@comune.casfe

seguito di procedura di gat
conclusasi con l'aggiudicazion

| Tfidardo.an.it

consentiti dalle norme vigenti.

Salvo altresi diverso termine previsto n
bando o nell'invito ovvero nell'ipotesi
differimento espressamente concorcT

el
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COMUNE DI
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CASTELFIDARDDO

Ufficio
(orari accesso)
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Resp. Procedimento
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(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da

allegare

Silenzio
assenzo

con l'aggiudicatario.

societa, ditte concernenti lavo
servizi e forniture eseguiti o i
corso di esecuzione.

i 'rasotommaso@comune.cas

1’Ifidardo.an.it

e

valutati caso per caso dalle parti.

Servizi Tecnici - | Stipula contratti cottimo pef Geom. Tommaso RASO D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., aft.dopo 35 giorni ed entro 60 giorni |e
LL. PP.. importi  superiori a Eurq Tel. 0717829324; 125; Regolamento comunalecomungque come da normativa decorrgnti
15.000,00 fino a € 200.000,do¢-mail: lavori, forniture e servizi da dalla comunicazione di aggiudicazione.
per lavori. rasotommaso@comune.cas{eqgeqyirsi in economia. Documento  predisposto da  paite
Ifidardo.an.it o ep .
dell’'Ufficio Contratti
Servizi Tecnici - | Stipula contratti di importq Geom. Tommaso RASO D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., aft.20 giorni dalla data di registrazione de|la
LL. PP.. inferiore a 15.000,00. Tel. 0717829324; 125; Regolamento comunaledetermina di impegno. Sottoscrizione
e-mail: lavori, forniture e servizi da della determina di affidamento avente
rasotommaso@comune.cas€qgeqyirsi in economia. valore di contratto.
Ifidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Concessione proroga dei tempi Geom. Tommaso RASO D.P.R. n. 207/2010, art. 159 30 giorni dalla data di ricevimentp
LL. PP.. contrattuali. Tel. 0717829324; comma 10. dellistanza di  proroga formulata
e-mail: dall'appaltatore.
rasotommaso@comune.casfe
[fidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Comunicazioni all'Osservatorip Geom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006, art. ¥ 30 giorni dalla data del verbale di
LL. PP.. Regionale dei Contratj Tel- 0717829324; comma 8. aggiudicazione definitiva. 60 giorni dalla
Pubblici, relative g e-mail: date degli Ulteriori adempimenti
lavori/servizifforniture sopra la Ir;jo:gmmna;o@comune.case (certificati di pagamento, ultimazione
soglia dei 40.000,00 Euro, nej carco-ant ....). Dalla data della soglia minima di
settori ORDINARI e comunicazioni € diventa 40.000,00 Euro.
SPECIALI.
Servizi Tecnici - | Verifica e attestazione veridicith Geom. Tommaso RASO Decreto Ministro Infrastrutture n| 150 giorni dall’invio dei modelli da parte
LL. PP.. di alcuni dati relativi ai contrattj Tel. 0717829324; 272 del 21/12/2007. delle SOA, tramite I'Osservatorio dei
pubblici di lavori, servizi ¢ &mai Contratti Pubblici.
forniture (C.E.L. e fatture) per il Irf:;mjo:gmmna;o@comune.cas €
conseguimento dellg "eareo-ant
attestazioni SOA dal
01/03/2000 al 01/07/2006.
Servizi Tecnici - | Rilascio di Certificati| Geom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006; D.P.R. n.20 giorni prima del 01/07/2006;
LL. PP.. Esecuzione Lavori (C.E.L.) Tel 0717829324; 207/2010, art. 8 comma 7 lettera30 giorni dopo il 01/07/2006 dalla data di
richiesti per lavori realizzat] &maik a); Det. AV.C.P. n. 6 del ricevimento della richiesta.
prima e dopo la data del{;jg:g??naﬁo@comu”e'cas €27107/2010.
01/07/2006. -
Servizi Tecnici - | Rilascio di attestazioni, Geom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006; D.P.R. n.30 giorni dalla data di ricevimento della
LL. PP.. dichiarazioni varie, desumibilj Tel. 0717829324; 207/2010; L. 241/90. domanda.
dagli atti, richieste da impresee'ma”: Termine presunto, salvo casi di urgenza

Servizi Tecnici -

Richiesta di DURC per tutte

lg5eom. Tommaso RASO

D.L. 273/2005 convertito co

n 30 giorni, dalle varie fasi d’appalto.
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COMUNE DI

CASTE

PROVINCIA DI ANCONA

LFIDARDDO

Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

LL. PP.. fasi dei lavori e forniture di beniGeom. PAOLONI Alessandra L.51/2006;  Decreto  Minist
e servizi. Tel. 0717829378; 24/10/2007,  Circ.  Minist,
e-mail: n.5/2008.
lavoripubblici@comune.cast|
elfidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Autorizzazione al direttore dei | Geom. Tommaso RASO D.P.R. n. 207/2010 art. 153Salvo consegna sotto riserva di legge.
LL. PP.. lavori alla consegna dei lavori.| Tel. 0_|7178293243 comma 2.
e-mail:
rasotommaso@comune.casfe

Ifidardo.an.it

Servizi Tecnici -

Autorizzazione al subabbalto

liGeom. Tommaso RASO

D.lgs. n. 163/2006, art. 118

30 dalla data di ricevimento del

a

LL. PP.. parte dei lavori compredi Tel. 0717829324; comma 8. D.P.R. n. 207/2010, | richiesta di subappalto. Il termine puyo
nellappalto di opera pubblica.| &-mail art. 170. essere prorogato ove ricorrano giustificati
rasotommaso@comune.caste motivi.
Ifidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Approvazione perizig Geom. Tommaso RASO D.gs. n. 163/2006 e D.P.R.30 giorni dalla data di presentazione del
LL. PP.. suppletiva e di variante di opefalel. 0717829324; 207/2010. progetto di variante completo di tutti|i
pubblica con sottoscriziong €-Mmail: pareri, autorizzazioni, nullaosta, ecc. sul
dell'atto di sottomissione ed[ﬁjg:g??naio@comu”e'case progetto esecutivo.
eventuale concordamento dir
nuovi prezzi.
Servizi Tecnici - | Svincolo della cauziong¢ Geom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006, art. 75630 giorni, dalla data di stipula del
LL. PP.. prowvisoria. Tel. 0_|7178293243 comma 9. contratto.
e-mail:
rasotommaso@comune.caste
[fidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Svincolo della garanzia Geom. Tommaso RASO D. Lgs. n. 163/2006; D.P.R. n.90 giorni dall'emissione del certificato dli
LL. PP.. fideiussoria definitiva. Tel. 0717829324; 207/2010, art. 143 comma 2. | collaudo o del C.R.E. A seguito
e-mail: approvazione documentazione finale

rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

e

provvede I'ufficio Contratti.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Trasmissione notificg
preliminare di inizio lavori.

Geom. Tommaso RASO
Tel. 0717829324;

e-mail:
rasotommaso@comune.cas|
Ifidardo.an.it

D. Lgs. n. 81/2008, art. 90.

0]

prima dell'inizio davori.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Emissione dei certificati d
pagamento e delle note
liquidazione relativi agli accont

del corrispettivo di appaltg
controllo dello stato d
avanzamento lavori

predisposizione provvediment

Geom. Tommaso RASO
HiTel. 0717829324,
i e-mail:
. rasotommaso@comune.cas
" Ifidardo.an.it

Y

(0]

di liqguidazione.

D.P.R. n. 207/2010, art.
comma 1 e art. 194 — 195.

14

e

345 giorni per I'emissione del certificato
Pagamento;

30 gioni per il pagamento degli importi

dovuti; Il termine decorre dalla data
presentazione di ogni stato
avanzamento dei lavori a norma dell'g
194-195 del D.P.R. n. 207/2010.

0

di
di
rt.
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COMUNE DI

CASTE

PROVINCIA DI ANCONA

LFIDARDDO

Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

Servizi Tecnici - | Pagamento rata di saldo delGeom. Tommaso RASO D.P.R. n. 207/2010, art. 14390 giorni dall'emissione del certificato dli
LL. PP.. lavori. Tel. Q|717829324; comma 2. collaudo o del C.R.E.
e-maill:
rasotommaso@comune.casfe
[fidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Approvazione atto di collaudo gGeom. Tommaso RASO D.P.R. n. 207/2010, art. 23490 giorni dalla data di consegna del
LL. PP.. certificato di regolarg Tel. 0717829324; comma 2. collaudo e/o del certificato di regolare
esecuzione. e-mail: esecuzione e da tutta la documentazipne
rasotommasof@comune.case prescritta al comma 1 dell'art. 234 del

Ifidardo.an.it

D.P.R. 207/2010.

Servizi Tecnici-
LL. PP..

Awviso ai creditori per indebite
occupazioni.

Geom. Tommaso RASO
Tel. 0717829324;

e-mail:
rasotommaso@comune.cas]
Ifidardo.an.it

(0]

D.P.R. 207/2010, art. 218

seguito del certificato di ultimazione.

60 giorni dalla data dblgicazione &

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Espletamento della procedufaGeom. Tommaso RASO

finalizzata all'accordo bonario:
valutazione tecnica,
determinazione in merito allp

proposta, motivata di accordo

bonario.

Tel. 0717829324;

e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

@

D. Lgs. n. 163/2006, art. 240.

Termini di legge.

Servizi Tecnici -

Accettazione e/o opposizioneGeom. Tommaso RASO

D. Lgs. n. 163/2006, art. 117.

30 giorni dalla dditarasmissione della

LL. PP.. cessione di  crediti  da Tel. 0717829324; notifica della cessione.
corrispettivo di appalto| e-mail
concessione CONCorso jirasotommaso@comune.cas e
. Ifidardo.an.it
progettazione.
Servizi Tecnici - | Contratti di servizio energia Geom. Tommaso RASO Codice Civile;Contratti 30 giorni per operazioni di: Verifica
LL. PP.. elettrica  immobili comunali, sottoscritti fra le parti, adesionefatturazione e lavori da effettuare;
pubblica illuminazione, ©eom. Roberto TRILLINI | cONSIP. registrazione del documento contabile;
gestione calore. Tel. 0717829328, redazione atto di liquidazione;
trasmissione dell'atto all'Ufficig
Ragioneria per emissione del mandatq di
pagamento.
Servizi Tecnici - | Richiesta interventi manutentiyi Geom. Tommaso RASO | Regolamento comunale lavori,7 giorni dalla segnalazione o dall'inoltro
LL. PP.. presso le scuole o immobili forniture e servizi da eseguirsi Indell'istanza.
comunali. Geom. Carlo ORSETTI economia.
Tel. 0717821639;
e-mail:
orsetti@comune.castelfidard
o.an.it
Servizi Tecnici - | Autorizzazione posa Geom. Tommaso RASO | Regolamento comunale. 20 giorni dalla data di preesgone delld
LL. PP.. momunenti funebri. domanda. Solo parte riguardante settorg.

Arch. Eriberto CESETTI
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COMUNE DI

PROVINCIA DI ANCONA

CASTELFIDARDDO

Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

Tel. 0717829351,

e-mail:
progettazione@comune.cas
Ifidardo.an.it

e

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Denuncia  sinistro
(responsabilita civile terzi) co
invio
istruttoria ai

risarcimento danni.

fini del

R.C.T|

documentazione Geom. Roberto TRILLINI

Geom. Tommaso RASO
h

Tel. 0717829328;

artt. 2043 e 2051 C.C..

60 giorni dalla data disprgazione
dellistanza.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Gestione pratiche L. 113/9
“Un albero per ogni bambino”.

P Geom. Tommaso RASO

Arch. Eriberto CESETTI
Tel. 0717829351;

e-mail:
progettazione@comune.cas
Ifidardo.an.it

L. 113/92.

@

24 mesi dalla data di nascita.
Tramite |'ufficio anagrafe.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Risposta a istanze e reclamiGeom. Tommaso RASO

relativi al servizio trasporti.

Geom. Carlo ORSETTI
Tel. 0717821639;
e-mail:
orsetti@comune.castelfidard
o.an.it

Regolamento comunale

30 giorni dalla segnalazione.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Ammissione al servizio d
trasporto scolastico.

Geom. Tommaso RASO

Geom. Carlo ORSETTI
Tel. 0717821639;
e-mail:
orsetti@comune.castelfidarg
o.an.it

Regolamento comunale

15 giorni
scolastico.

prima dellinizio lldano

Mod.
http://www.comune.cas
elfidardo.an.it/cittadino/
index.php?id=37&idass|
=1123

Servizi Tecnici -

Risposte ai ricorsi avverso

| Geom. Tommaso RASO

Regolamento comunale

30 giorni, prima dell'inizieelldinno

LL. PP.. mancato accoglimentp scolastico. Comunicazione scritta |al
trasporto. Geom. Carlo ORSETTI diretto interessato.
Tel. 0717821639;
e-mail:
orsetti@comune.castelfidarg
o.an.it
Servizi Tecnici - | Controllo pagamenti quota Geom. Tommaso RASO Regolamento comunale. Di norma entro il 31 Marzeatsiia il | http://www.comune.cas

LL. PP..

trasporto scolastico.

Geom. Carlo ORSETTI

Tel. 0717821639;

e-mail:
orsetti@comune.castelfidarg
o.an.it

controllo definitivo.
Vengono preventivamente inviati sollec
di pagamento ai ritardari.

elfidardo.an.it/cittadino/
tindex.php?id=37&idass|
=1123

Servizi Tecnici -

Inserimento atti deliberatiy
determine. esiti di nare. ecc. ¢

i,Geom. Tommaso RASO

Regolamento comunale.

Immediato/max 5 giorni.
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COMUNE DI

CASTELFIDARDDO

PROVINCIA DI ANCONA

Ufficio
(orari accesso)

Tipologia di Procedimento

Resp. Procedimento
oistruttore
(telefono, e-mail)

Nor mativa di Riferimento

Termine conclusione procedimento

Modulistica (elenco)
Documentazione da
allegare

Silenzio
assenzo

LL. PP..

determine, esiti di gare,
sito web del Comune.

ecc. subeom. PAOLONI Alessandrg
Tel. 0717829378;

e-mail:
lavoripubblici@comune.cast|
elfidardo.an.it

¥

Servizi Tecnici -
LL. PP..

esumazione ed estumulaziongeom. Tommaso RASO

ordinaria.

Geom. PAOLONI Alessandr
Tel. 0717829378;

e-mail:
lavoripubblici@comune.cast|
elfidardo.an.it

i1

Regolamento comunale.

10 giorni dalla data di digmbta
finanziaria. affidamento incarico a dit
esecutruice del servizio.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Esumazione ed estumulaziopgseom. Tommaso RASO

straordinaria.

Geom. PAOLONI Alessandrg
Tel. 0717829378;

e-mail:
lavoripubblici@comune.cast|
elfidardo.an.it

¥

Regolamento comunale.

10 giorni dalla data di diggbta
finanziaria. (affidamento incarico a dit
esecutruice del servizio).

Servizi Tecnici - | Richiesta di sopralluoghi. Geom. Tommaso RASO Regolamento comunale. 30 giorni.
LL. PP.. Tel. 0717829324,
e-mail:
rasotommaso@comune.casfe
[fidardo.an.it
Servizi Tecnici - | Visite mediche del personaleGeom. Tommaso RASO D.Lgs. n. 81/2008. 30 giorni dalla richiesta al ioed
LL. PP.. dipendente. Tel. 0717829324; competente di elenco del personale

e-mail:
rasotommaso@comune.cas
Ifidardo.an.it

@

soggetto a visita medica.
Con supporto dell’'Ufficio Segreteria.

Servizi Tecnici -
LL. PP..

Datore di lavoro/sicurezza.

Geom. Tommaso RASO
Tel. 0717829324;

e-mail:
rasotommaso@comune.cas

@

Ifidardo.an.it

D.Lgs. n. 81/2008.

Immediato/30 giorni a seconddtato
di gravita del problema. Gestione divi
per settori con Supporto tecnico affidd
all’esterno.

to

Esercizio dei poteri sostitutivi

http://www.comune.castelfidardo.an.it/cittadinokmxdphp ?id=54&idass=2363
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