4 m Y PROVINCIA DI ANCONA
o
Procedimenti Amministrativi
Settore: 2°-SERVIZI FINANZIARI-ECONOMATO-TRIBUTI

CASTELFIDARDDO

Responsabile : DOTT. REGOLI PAOLO

Tel.071/7829345 e.mail p.regoli@comune.castelfidardo.an.it

Servizio/ Tipologia di Resp. Procedimento/ Normativa di Termine conclusione Modulistica Silenzio
Ufficio Procedimento Istruttore Riferimento procedimento (Elenco) Assenso
(orari (telefono, e-mail) Docum.da allegare Si/no

accesso)*

RAGIONERIA | Elaborazione Bilancio di DOTT. P.REGOLI - D.L.VO 267/2000 Entro 31/12 anno di rif. |Consulta documento no
Previsione e DUP Tel. 071/7829345 - Regolamento di Salvo diversa
p.regoli@comune.castelfidardo.an.it contabilita disposizione di legge
(C.C. 64/2017)
RAGIONERIA | Assegnazione risorse in DOTT. P.REGOLI D.L.VO 267/2000 Entro 20 gg da no
sede di PEG esecutivita Bilancio di
Prev.
RAGIONERIA | Accertamento entrate ed | DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 15 gg no
emissione reversali a
copertura provvisori P.C. N.FOGLIA
entrata Tel. 071/7829358
entrate@comune.castelfidardo.an.it
RAGIONERIA | Registrazione impegni di | DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 7 gg no
spesa
RAG. B.MARCONI
Tel. 071/7829347
b.marconi@comune.castelfidardo.an.it
DOTT.SSA SEBASTIANELLI E.
economato@comune.castelfidardo.an.it
RAGIONERIA | Registrazioni liquidazioni | DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 7 gg No

di spesa (determine e
provvedimenti)

RAG. B.MARCONI
P.C. N.FOGLIA

DOTT.SSA E.BLOIS
Tel. 071/7829346
pagamenti@comune.castelfidardo.an.it

Comune di Castelfidardo - Piazza della Repubblica n. 8 - 60022 Castelfidardo - Tel. 071.78291 - Fax. 071.7820119 - www.comune.castelfidardo.an.it
Codice Fiscale e Partita .V.A. 00123220428



http://www.comune.castelfidardo.an.it/
mailto:p.regoli@comune.castelfidardo.an.it
mailto:p.regoli@comune.castelfidardo.an.it
https://www.comune.castelfidardo.an.it/servizi/servizi-finanziari-ragioneria/
mailto:entrate@comune.castelfidardo.an.it
mailto:b.marconi@comune.castelfidardo.an.it
mailto:economato@comune.castelfidardo.an.it
mailto:pagamenti@comune.castelfidardo.an.it

4

B

L)

(5=

COMUNE

DI CASTELFI

PROVINCIA DI ANCONA

DARDO

¢ .
Servim%Eg

Tipologia di Resp. Procedimento/ Normativa di Termine conclusione Modulistica Silenzio
Ufficio (orari Procedimento Istruttore Riferimento procedimento (Elenco) Assenso
accesso)* (telefono, e-mail) Docum.da allegare Si/no
RAGIONERIA | Registrazione fatture DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 Entro 10 gg dall’arrivo no
P.C. N.FOGLIA
DOTT.SSA BLOIS E.
DOTT.SSA CONGENUA P.
RAGIONERIA | Emissione mandati DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 30/60 gg dal pervenuto |Consulta documento no
DOTT.SSA E.BLOIS della fattura
RAG. B.MARCONI per documentazione
P.C. N.FOGLIA da allegare vedere
fondo pagina
modulistica
RAGIONERIA | Parere di regolarita DOTT. P.REGOLI D.L.VO 267/2000 54dg no
contabile attestante la
copertura finanziaria
sulle determinazioni e
deliberazioni di spesa
RAGIONERIA | Variazioni di Bilancio e DOTT. P.REGOLI D.L.VO 267/2000 30/11 no
Procedimenti di controllo
RAGIONERIA | Ricognizione stato DOTT. P.REGOLI D.L.VO 267/2000 - 31/07 no
attuazione programmi Regolamento di
- Salvaguardia equilibri Contabilita (C.C.
bilancio 64/2017)
RAGIONERIA | Elaborazione rendiconto DOTT. P.REGOLI D.L.VO 267/2000 30/04 no
di gestione
Relazione al Conto Regolamento di
Consuntivo Contabilita 31/03 indicativo
(C.C. 64/2017)
RAGIONERIA | Emissione fatture RAG. FOGLIA N. L. 205/2017 ART. 1 12 GG dall'incasso NO

DOTT.SSA SEBASTIANELLI E.

COMMA 909
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RAGIONERIA | Referto annuale controllo | DOTT. P.REGOLI Legge 213/2012 Entro 30/09 no
gestione Corte Conti
RAGIONERIA | Affidamento gestione DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 120 gg no
Servizio Tesoreria DOTT.SSA
SEBASTIANELLI E.
RAGIONERIA | Assunzione di DOTT. P.REGOLI D.L.VO 267/2000 90 gg no
Mutui
RAGIONERIA | Elaborazione cedolini DOTT. P.REGOLI/ CCNL ecc. Entro il 20 di ogni mese no
/ stipendi e mandati RAG. B.MARCONI
PERSONALE
RAGIONERIA | Denunce mensili DOTT. P.REGOLI/ Legge n.326/2003 Entro il 5 del mese no
/ contributive-INPS RAG. B.MARCONI successivo agli
PERSONALE INPDAP F24EP emolumenti
RAGIONERIA | Autoliquidazione INAIL DOTT. P.REGOLI/ D.P.R. 1124/67 Annuale entro il 28/02 no
/ RAG. B.MARCONI
PERSONALE
RAGIONERIA | Elaborazione CUD e DOTT. P.REGOLI/ TUIR 917/86 Annuale scadenze di no
/ mod.770 RAG. B.MARCONI legge
PERSONALE
RAGIONERIA | Conto annuale DOTT. P.REGOLI/ Titolo V Termini di legge no
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/ RAG. B.MARCONI D.lgs165/2001
PERSONALE
RAGIONERIA | Gestione cassa contanti- | DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 Giornaliera a seconda no
/ emissione buoni e DOTT.SSA SEBASTIANELLI delle necessita-
ECONOMATO | rendicontazioni E. Bimestrale/Annuale
RAGIONERIA | Procedure di acquisto DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 60/90 gg. a seconda no
/ Sotto soglia comunitaria- | DOTT.SSA SEBASTIANELLI REG.CONTR. D.L.VO | della tipologia di
ECONOMATO | CONSIP-MEPA E. 50/2016 E SS.MM.II. | acquisto
REG.CONTR. C.C.
13/2008
RAGIONERIA | IVA - contabilita DOTT. P.REGOLI/ D.P.R. 633/72 Mensile-entro 16 mese no
/ mensile/ dichiarazione DOTT.SSA SEBASTIANELLI succ.
ECONOMATO | Fatturazione E. Fatture-termini legge
Dichiarazione - 30/04
anno succ.

RAGIONERIA | Inventario beni mobili DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 Entro 31 marzo no
/ immobili-aggiornamento | DOTT.SSA SEBASTIANELLI Termini di legge
ECONOMATO | dati ministeriali E.
RAGIONERIA | Gestione agenti contabili | DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 Entro il 30/01 no
/ a denaro e a materia- DOTT.SSA SEBASTIANELLI
ECONOMATO | controlli e E.

predisposizione

materiale per

responsabili
RAGIONERIA | Liquidazioni varie DOTT. P.REGOLI/ D.L.VO 267/2000 Entro i termini di no
/ DOTT.SSA SEBASTIANELLI pagamento fatture
ECONOMATO E. concordati con fornitori
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RAGIONERIA | Risposte a istanze, DOTT. P.REGOLI/ L.241/90 30 gg no
/ TRIBUTI comunicazioni,
opposizioni circa DOTT. A.MARCONI
I'applicazione trib.com.li | Tel. 071/7829333
con e senza pareri di a.marconi@comune.castelfidardo.an.it
altri uffici com.li o
aziende
RAGIONERIA | Controllo ICI/IMU DOTT. P.REGOLI/ L.296/2006 5 anni dall’anno no
/ TRIBUTI 1. Accertamento per DOTT. A.MARCONI successivo a quello in
omesso/ incompleto cui la dichiarazione o il
tardivo vers. GEOM. E.GUERRINI versamento dovevano
2. Accertamento per Tel. 071/7829330 essere effettuati
tardiva/omessa ici@comune.castelfidardo.an.it
denuncia o rettifica
denuncia
RAGIONERIA | Richiesta di DOTT. P.REGOLI/ D.L.564/94 30 gg si
/ TRIBUTI provvedimenti in DOTT. A.MARCONI
autotutela
RAGIONERIA | Controllo versamenti DOTT. P.REGOLI/ L.296/2006 5 anni dall’anno no
/ TRIBUTI TOSAP DOTT. A.MARCONI successivo a quello in
GEOM. E.GUERRINI cui la dichiarazione o il
versamento dovevano
essere effettuati
RAGIONERIA | Riversamenti ICI/IMU DOTT. P.REGOLI/ L.296/2006 180 gg no
/ TRIBUTI a Comuni competenti DOTT. A.MARCONI
su istanza dei GEOM. E.GUERRINI
contribuenti
RAGIONERIA | Certificati relativi a DOTT. P.REGOLI/ L.241/90 30 gg no
/ TRIBUTI posizioni tributarie DOTT. A.MARCONI
RAGIONERIA | Solleciti pagamento DOTT. P.REGOLI/ Art.2948 c.c. 5 anni dalla scadenza no
/ TRIBUTI TOSAP DOTT. A.MARCONI dei termini di
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GEOM. E.GUERRINI pagamento
RAGIONERIA | Rimborso di quote DOTT. P.REGOLI/ L.296/2006 180 gg no
/ TRIBUTI indebite e inesigibili di DOTT. A.MARCONI
tributi com.li:ICI/IMU GEOM. E.GUERRINI
TOSAP
TARSU
DOTT.SSA P.CANGENUA
Tel. 071/7829334
paola.cangenua@comune.castelfidardo.
an.it
RAGIONERIA | Sgravi di quote indebite DOTT. P.REGOLI/ L.296/2006 180 gg no
/ TRIBUTI di tributi com.li:ICI/IMU | DOTT. A.MARCONI Consulta documento
TOSAP TARSU GEOM. E.GUERRINI
DOTT.SSA P.CANGENUA
* orario di
accesso
Lunedi: 09.00
-13.30
Mercoledi:
10.00 - 13.00
Giovedi: 16.00
-19.00
Venerdi:
10.00 - 13.00
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